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A5 PROCEDURA PER LA GESTIONE DI SPONSORIZZAZIONI, LIBERALITA'
COMODATI GRATUITI

A5.1 PREMESSA

La presente procedura definisce le modalita operative per l'erogazione di denaro, le donazioni,
i comodati di beni della societad o la messa a disposizione di terzi qualsiasi utilita a titolo
gratuito, inclusi gli scopi di beneficenza.

Il rispetto della procedura riguarda attivita che possono essere propedeutiche alla
realizzazione di diversi reati, in particolare quelli di natura corruttiva e inerenti forme di
finanziamento o aiuto ad organizzazioni sovversive.

La presente procedura si integra con il “Regolamento per la gestione delle
sponsorizzazioni, contributi, pubblicita e liberalita” approvato dal Consiglio di
Amministrazione della societa con deliberazione n. 6 del 17/9/2009, che si allega al
presente suballegato e ne costituisce parte integrante.

A5.2 ACQUISIZIONE DELLA RICHIESTA

La richiesta di erogazione di denaro, comodato di beni, donazioni, ovvero altre liberalita,
(incluse le sponsorizzazioni) a favore o per conto di enti o associazioni (in seguito, solo
"Ente"), sotto qualsivoglia forma giuridica configurati, deve essere formulata alla societa per
iscritto.

La richiesta va inoltrata al Consiglio d’Amministrazione, affinché valuti l'istanza per quanto
attiene la sua natura, il suo valore ed, in generale, per quanto attiene agli scopi dell'ente
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richiedente.

L'istanza, completa di ogni dettaglio, dovra essere comunque formulata per iscritto e
sottoscritta dal legale rappresentante del richiedente, destinatario della erogazione
richiesta.

A5.3 PROCEDURA DI SPONSORIZZAZIONE

La procedura attraverso cui vengono prese in esame le richieste di sponsorizzazione,
vengono approvate ed assegnate le sponsorizzazioni, viene formalizzato il rapporto
contrattuale ad esse relativo e disciplinata dal “Regolamento per la gestione delle
sponsorizzazioni, contributi, pubblicita e liberalita”, cui si rimanda integralmente.

In caso di dubbi di natura contabile o fiscale, sara cura del Responsabile dell'Area
Amministrazione interpellare i| Commercialista o il Collegio dei Revisori in merito
alloperazione.

A5.4 PROCEDURA PER IL COMODATO D'USO E LE EROGAZIONI LIBERALI
CONCERNENTI BENI E SERVIZI

Le erogazioni liberali che abbiano ad oggetto il comodato d’'uso di beni della societa, la
donazione di beni della societa, la prestazione di servizi devono essere deliberate dal
Consiglio d'’Amministrazione.

Le erogazioni liberali che abbiano ad oggetto il comodato d’uso di beni della societa devono
risultare da contratto scritto e sottoscritto per conto della societa dal Presidente o
dall'’Amministratore delegato.

Per le liberalita caratterizzate dalla donazione di beni della societa, ai fini dell'uscita della
merce, dovra essere emesso un apposito ordine di consegna predisposto a cura della
responsabile del Servizio Fatturazione Vendite delllArea Amministrazione della societa, in
cui dovranno essere richiamati i dati identificativi del DDT e/o della fattura accompagnatoria
concernenti i beni.

Allatto della consegna della merce al vettore deve essere verificata la corrispondenza
quantitativa/qualificativa tra 'ordine di consegna e la merce consegnata.

Il vettore dovra certificare, siglando il DDT nello spazio a cio riservato, I'avvenuta consegna
nella localita prevista sul documento.

Per le erogazioni liberali che si concretizzano in prestazione di servizi si applicano le
procedure aziendali in vigore per tali tipologie di prestazione; in ragione della natura
liberale del servizio verra redatto apposito modulo ad opera di chi eroga la prestazione in
cui si attesti la natura liberale della stessa.

A5.5 EMISSIONE DELL'ORDINE

In considerazione della maniera con cui l'erogazione liberale dovra concretizzarsi
(versamento di denaro, produzione e cessione di beni o di merci in magazzino, comodato
d'uso di beni ecc.) saranno applicate le procedure aziendali in vigore per la produzione di
beni o servizi, la vendita, i pagamenti.

Non potranno pit essere apposte modifiche (cambiamento dell'ordine, variazione del valore,
modifica del contratto), se non previa nuova determinazione del Consiglio
d'’Amministrazione.

A5.6 REGISTRAZIONE OPERAZIONE
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Tutte le operazioni concernenti erogazioni liberali saranno registrate nelle scritture
aziendali secondo gli adempimenti contabili-amministrativi di rito.

A5.7 ARCHIVIAZIONE

L' Area Amministrazione dovra conservare, nei limiti di quanto ammesso dalla legge, gli
originali della documentazione prodotta e di quella ricevuta, in fascicoli separati per ciascuna
erogazione liberale ed archiviati presso gli uffici dellArea Amministrazione stessa, per
essere consultati ogni qualvolta cio fosse richiesto secondo finalita aziendali o di legge.

A5.8 SEGNALAZIONI

| destinatari sono tenuti a segnalare all'Organismo di Vigilanza eventuali violazioni della
presente procedura.



